Polityka gromadzenia zbioréw w Bibliotece
Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Gromadzenie zbiorow bibliotecznych stanowi jedno z podstawowych zadan kazdej
biblioteki, zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz.U. 2022 poz. 2393 t.j.). Jest to fundamentalna funkcja Biblioteki Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa, zwanej dalej Biblioteka, wspierajgca rozwoj naukowy
oraz zaspokajajgca potrzeby informacyjne studentow, pracownikow i catej
spotecznosci akademickiej.

l. Profil zbioréw bibliotecznych oraz kierunki gromadzenia

1. Biblioteka gromadzi materiaty biblioteczne odpowiadajgce wszystkim dyscyplinom
naukowym oraz kierunkom ksztatcenia realizowanym w Collegium Witelona
Uczelni Panstwowej, zwanej dalej Uczelnia.

2. Zbiory biblioteczne obejmujg zasbéb z zakresu nastepujgcych dziedzin nauki:

1) nauki humanistyczne;

2) nauki spoteczne;

3) nauki inzynieryjno-techniczne;

4) nauki Sciste i przyrodnicze;

5) nauki rolnicze;

6) nauki teologiczne;

7) nauki medyczne i nauki o zdrowiu.

3. Biblioteka, poza zbiorami scisle zwigzanymi z prowadzonymi w Uczelni kierunkami
studiéw i dyscyplinami naukowymi, pozyskuje rowniez zbiory poswiecone
obszarom naukowym nierealizowanym w Uczelni, pod warunkiem ze zostaty one
uprzednio poddane szczegotowej analizie.

4. Biblioteka gromadzi wszystkie publikacje wydane przez Wydawnictwo Uczelni,
uznajgc je jako istotny element dokumentowania dorobku naukowego
i dydaktycznego.

lI. Gromadzenie zbiorow bibliotecznych

Biblioteka Uczelni realizuje proces uzupetniania i aktualizacji zbioréw bibliotecznych
w sposoéb systematyczny i planowy. Dziatania te poprzedza analiza zapotrzebowania
na konkretne tytuty i materiaty biblioteczne, uwzgledniajgca potrzeby dydaktyczne,
naukowe oraz informacyjne uzytkownikéw. Wkazdym semestrze Biblioteka kieruje
pisma do dziekandw poszczegdlnych wydziatoéw z informacjg o mozliwosci zgtaszania
zapotrzebowania na zakup materiatéw bibliotecznych — w tym ksigzek, zbiorow
specjalnych oraz innych zrédet. Celem tego dziatania jest dostosowanie zasobéw
Biblioteki do aktualnych potrzeb sSrodowiska akademickiego Uczelni oraz zapewnienie
optymalnego wsparcia procesow ksztatcenia.
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1. Zakup zbioroéw bibliotecznych

1) Zakup wydawnictw zwartych (ksigzek w wersji papierowej i elektronicznej).
Proces doboru literatury w Bibliotece opiera sie na nastepujgcych zasadach:
a) weryfikacji zgodnosci z kartami modutéw. Podstawg gromadzenia zbioréw

bibliotecznych jest systematyczna analiza kart modutéw, prowadzona przez
nauczycieli akademickich we wspétpracy z pracownikami Biblioteki przed
rozpoczeciem kazdego semestru. Celem tej weryfikacji jest zapewnienie
dostepnosci materiatéw niezbednych w procesie dydaktycznym;

b) analizie rynku wydawniczego i potrzebach uzytkownikéw. Dobér zbioréow
bibliotecznych odbywa sie réwniez w oparciu 0 systematyczne analizy
biezgcych ofert wydawniczych oraz monitorowanie aktualnych trendow
na rynku publikacji naukowych. Istotnym zrédtem informaciji sg takze
dezyderaty zgtaszane przez pracownikow oraz studentéw,
odzwierciedlajgce ich aktualne potrzeby w zakresie dziatalnosci naukowej
i dydaktycznej;

2) Zamowienia na materiaty biblioteczne mozna sktada¢ w nastepujgcy sposaob:
a) za posrednictwem formularza dostepnego na stronie internetowej Biblioteki;
b) poprzez formularz ,Zaproponuj ksigzke” dostepny w katalogu bibliotecznym

— multiwyszukiwarce Integro;

c) bezposrednio u pracownika Biblioteki.

3) Kazda propozycja zakupu zgtoszona przez nauczyciela akademickiego
wymaga zatwierdzenia przez dziekana witasciwego wydziatu oraz dyrektora
Biblioteki.

4) Kazde zamowienie podlega weryfikacji przez pracownika Sekcji Gromadzenia,
Ewidencji i Opracowania Zbioréw w celu wyeliminowania tytutdw bedacych juz
w zbiorach Biblioteki, ustalenia jego dostepnosci oraz ustalenia odpowiedniej
liczby egzemplarzy do zakupu.

Decyzja o liczbie zamawianych egzemplarzy opiera sie na analizie

dotychczasowego wykorzystania publikacji oraz na zgtaszanych potrzebach

uzytkownikow. Wszystkie zamowienia wymagajg akceptacji dyrektora Biblioteki;

5) W przypadku zakupéw finansowanych ze Zzrodet pozabibliotecznych (projekty,
granty, inne srodki) Biblioteka ma prawo wprowadzania zmian dotyczgcych
zamowionych tytutéw i liczby egzemplarzy, o ile jest dopuszczalne przez
instytucje finansujgca.

2. Zakup wydawnictw ciggtych (czasopism w wersji papierowej i elektroniczne)j)

1) Gtéwnym zrédtem pozyskiwania wydawnictw ciggtych jest prenumerata, ktora
najczesciej realizowana jest w formie rocznej subskrypcji czasopism. Pod
koniec roku kalendarzowego Biblioteka przesyta do dziekandéw wydziatéw oraz
poszczegodlnych jednostek, komorek Uczelni pismo, zawierajgce informacje
o koniecznosci ztozenia zamdwienia na kontynuacje prenumeraty na kolejny
rok, statystyke wykorzystania czasopism w mijajgcym roku oraz mozliwo$¢é
zgtaszania propozycji nowych tytutow.
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2) Prenumerata czasopism uzalezniona jest od zamdéwien sktadanych do Biblioteki
przez dziekanow wydziatdw, pracownikéw Uczelni oraz poszczegodlne jednostki
i komérki Uczelni.

3) Na podstawie analizy potrzeb uzytkownikéw oraz zgtoszonych dezyderatow,
kazde zamdwienie na czasopisma podlega weryfikacji przez pracownika
Czytelni Czasopism. Wszystkie zamodwienia wymagajg akceptacji dyrektora
Biblioteki i Kanclerza.

4) Czasopisma zamawiane przez Biblioteke sg redystrybuowane w nastepujgcy
sposob:

a) zamawiane na potrzeby Biblioteki — sg gromadzone, udostepniane
i przechowywane w Bibliotece;

b) zamawiane na potrzeby innych jednostek, komoérek, sg przekazywane
bezposrednio do tych jednostek, komorek i udostepniane na wyznaczony
czas.

3. Zakup zbioréw specjalnych

Zbiory specjalne nabywane sg wytgcznie na zamowienie pracownikow lub

studentéw Uczelni. Zaméwienia powinny by¢ sktadane zgodnie z postanowieniami

ust. 1 pkt 2.

4. Dary

1) Biblioteka przyjmuje nieodptatnie materiaty biblioteczne (tzw. dary) pochodzace
od 0s6b fizycznych, osdb prawnych, instytucji, Dziatu Rozwoju, Promociji
i Wydawnictw Uczelni oraz innych zrédet.

2) Decyzja o przyjeciu daréow uzalezniona jest gtéwnie od ich tresci, stopnia
aktualnosci oraz stanu fizycznego zbiorow.

3) Biblioteka moze przekaza¢ ksigzki innym bibliotekom lub instytucjom uznane za
zbedne, w szczegolnosci niezgodne z profilem ksiegozbioru bibliotecznego
Uczelni, stanowigcego nadwyzki egzemplarzy publikacji otrzymanych
nieodptatnie z zewnatrz oraz materiatdw wycofanych po selekcji.

4) Proces przyjmowania darow realizowany jest przez Komisje ds. Gromadzenia
i Wyceny Zbioréw Bibliotecznych powotang przez Rektora Uczelni.

5. Wymiana

Zgodnie z Regulaminem Wydawnictwa Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa,

Dziat Rozwoju, Promocji i Wydawnictw w ramach promociji dziatalnosci naukowo-

badawczej i dydaktycznej Uczelni wysyta egzemplarze do bibliotek i innych

instytucji mi.in. naukowych wskazanych przez Komitet Redakcyjny i redaktora
naczelnego Wydawnictwa.

Systematycznie odbywa sie wymiana wydawnictw z bibliotekami uczelni

publicznych i instytucjami regionalnymi.

6. Selekcja

Efektywne prowadzenie polityki gromadzenia zbioréw bibliotecznych wymaga

Systematycznej selekcji zbioréw, szczegdlnie w kontekscie organizowania dla

czytelnikdw wolnego dostepu do ksiegozbioru, powstawania nowych kierunkow
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studidw, szybkiej dezaktualizacji literatury (zwtaszcza w dziedzinach takich jak
prawo) oraz ograniczonej przestrzeni magazynowej. Selekcja obejmuje nie tylko
wycofywanie materiatéw bibliotecznych i przekazywanie ich na makulature, ale
takze szerokg wymiane zbioréw wycofanych oraz nieodptatne ich przekazywanie
innym bibliotekom.

Proces ten realizowany jest przez Komisje ds. Selekcji Zbiorow Bibliotecznych
powotang przez Rektora Uczelni i dotyczy gtéwnie zbioréw rzadko
wykorzystywanych lub czesciowo nieaktualnych.
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